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Como categorizarse en el CPV deseado en la Plataforma
VORTAL

Guia rapida sobre como categorizarse en nuestra Plataforma de Licitacion Publica
Electrénica

A continuacién, se describen los pasos a seguir para categorizarse en la plataforma
VORTAL.

Pasos a seguir:

1. Accedaa Configuraciones de Entidad, pulsando encima de la foto del
usuario o de la silueta humana en la esquina superior derecha

2. Enla pagina de Perfiles de Negocio (categorizacion) pulse en Crear
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3. Enlapégina de Informacién General, defina un Titulo, una Referencia
y seleccione el alcance pretendido (comercial)

4. Para la Categorizacion del perfil pulse en Afadir Nuevo. Seleccione
las categorias y subcategorias deseadas y pulse en OK (puede buscar
las categorias deseadas den el campo de busqueda a través de

palabras claves relacionadas, pulsando después en Ir)
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5. Parala Configuracion, defina los criterios del perfil (seleccione los filtros
gue le gustaria aplicar — apenas clientes con servicio avanzado)
6. Por dltimo, para guardar la informacion definida, debera pulsar

nuevamente en Crear
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7. Sidesea editar el Perfil creado, debera pulsar en editar, seleccionando
las categorias que desee borrar o pulsando en afadir nuevo si desea

incluir mas categorias a su perfil, pulsando a continuacién en Guardar.

NOTA: Para optimizar este proceso debera posteriormente configurar la
ubicacién o localizaciéon de su empresa a través de las Configuraciones de

Entidad -> Datos de la Entidad -> Editar

Si necesita cualquier aclaraciéon, péngase en contacto con el Servicio de Atencion al
Cliente de VORTAL en el teléfono 902 02 02 90 de lunes a viernes de 9h a 19h o por

correo electrénico a través de info@vortal.es.
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